Honarox 1
710 PO3TMIOPSKEHHS
CEJIMIIIHOTO TOJIOBH

Bix 01.12.2023 Ne 342/p/n

IMMOPAJOK
3 opraHi3ailii BHyTPIIIHLOrO KOHTPOITIO B C1000KaHCHKIH CeNUIIHIN paal
JHIpOoBChKOTO paiiony JIHIIPOneTpoBChKOi 001acTi
(man — Cnobosxanceka CP)

1. 3aranpHi MONOXKEHHS
1.1. Heii Ilopsmok po3pobieHO 3 METOK YIOOCKOHAJIEHHsS (PYHKLUIOHYBAaHHS BHYTpPIIIHBOTO
KOHTPOJIFO Ta CHCTEMH YTPaBIIHHSA, 3a0e3NeueHHs MOCATHEHHS pe3yJbTaTiB BIANOBIAHO MO0
BU3HAYEHUX LiJiel, 3anoliraHHs QakrtaM HE3aKOHHOro, Hee(eKTHMBHOTO Ta HEPe3yJIbTATUBHOIO
BUKOPUCTAHHS OFOJKETHUX KOINTIB, @ TaKOK BUHUKHEHHIO TMOMWJIOK YW I1HIIMX HEIOJNIKIB Y
aistmbHOCTI Crnoboxkancekoi CP, ii BUKOHABUMX OpraHiB, MiANPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHizawiin
3aCHOBHHKOM sikuX € Cioboxanceka CP.

1.2. Y upomy Iopsiaky TepMiHH BKUBAIOTBCS Y TAKOMY 3HAYEHHI:

aIMIHICTPATUBHUN perjiaMeHT - OOOB'SI3KOBWIA JIJI1 BUKOHAHHSI TMOPSIOK Mid (pilieHb) OpraHy
BUKOHABYOI BJIQJX, MiAMPHEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3aii 3aCHOBHUKOM sikux € Cnoboxancbka CP,
CIPSIMOBAHUH Ha 3AIMCHEHHs iX NOBHOB&)KEHb Y TMpOLECl BHUKOHAHHS (PYHKUIH MiCIIEBOTO
CaMOBPSIy BAHHS,

BHYTPILIHIH KOHTPOJb - L€ HISUTBHICTb, IO 3iHCHIOETHCS Cy0'€KTaMH BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJIIEO
3TITHO 3 BHYTPIMIHIMU perjaMeHTaMH, 3alpOBAKEHUMH KEPiBHULITBOM, IUIsl 3a0e3MedeHHs
IOCATHEHHS! BU3HAYCHUX LiJiel y HaliO1IbIn e eKTUBHUI, pe3yIbTATUBHUI Ta €KOHOMHHH Crocio 3
ypaxyBaHHSIM TPHUHIWIY MPO30OPOCTI, YNEPeIKeHHS TMOTSHIIHHNX TMOAlN, SIKi HEraTUBHO
BIUIMBAIOTh HA JOCSTHEHHS LiJIEH;

KEPIBHULTBO — CEJIUIIHUN TOJIOBA, CEKPeTap CENHUINHOI paay, MEePIIUH 3aCTyMHHUK CEJIHIIHOTO
TOJIOBH, 3aCTYNHUKU CEJIUIIHOTO TOJIOBU 3 TNHUTaHb MAisJIBHOCTI BHKOHABYMX OpPTaHiB CEJIHMIIHOL
panu, KepiBHHUKH (3aCTyIHHKH KEpiBHHKIB) BUKOHaBuMX opraHiB CnoboxkaHcekoi CP, xepiBHMKH
M ATPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3aliii 3aCHOBHUKOM sikux € Cnobosxkanceka CP;

00'€eKTH BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJIO - aAMIHICTPATHBHI, (PIHAHCOBO-TOCIIONAPCHKI, TEXHOJOTIUHI Ta
1HII TIpoLecH, 3AIHCHEHHS SIKUX 3a0€3MevyeThbCsl CTPYKTYPHUMHU MMiAPO3ALIAaMH Ta MpaniBHUKAMU
Buxonasuyoro komitery CrnobokaHcekoi CP, CTpyKTYpHUMH MiApO3ALIAMH Ta MpPaLliBHUKAMHU
BUKOHaBuMX opradiB CnoOoxancbkoi CP, CTpyKTypHUMH MiApPO3AIJaMH Ta MpamiBHUKAMHU
I AMPUEMCTB, YCTAHOB, OpTraHi3amiii 3aCHOBHUKOM sIKUX € CrodokaHchka CP, B Mekax BU3HAUEHUX
MMOBHOBAKEHb Ta BiMOBIAAIbHOCTI;

omepaiii - OKpeMl YaCTUHU MpPOLECY, sKI 3IIHCHIOIOTBHCS Yy BH3HAYEHIW IMOCHIIOBHOCTI MPHU
BHUKOHAHHI Cy0'€eKTaMU BHYTPIIIHBOT'O KOHTPOJIIO MPOLIECIB,

MAPO3IIIM BHYTPIIIHBOTO KOHTPONIO - CTPYKTYPHI MIAPO3NIIM Ta MPALIBHUKU ITiIPUEMCTB,
yCTaHOB, Oprasi3amiii 3acHOBHHKOM sikux € Cioboxancpeka CP no ¢yHKIiOHaNBHMX OOOB’SI3KIB
SKUX HaJIC)KUTD 311 HICHEHHSI BHY TPI1IIIHBOTO KOHTPOJTIO;

MPOLIECH - CYKYIHICTh B3a€MOTMOB'SI3aHUX MPOLECIB, MO 3a0e3Me4y0Th BUKOHAHHS BIIMOBIIHOL
by HKLiT;



PU3MKH - [I€ TOTEHI[HI MOAii, sIKi HETaTMBHO BIUIMBAIOTh HA JOCSTHEHHS BU3HAYEHUX IIIJIEH,
BUKOHAHHS Cy0'€KTaMU BHYTpPIIIHBOTO KOHTPOMIO (YHKLIH, mporeciB i omepauiii abo MaTUMyTh
HeraTHBHI (J1HAHCOBO-TOCIIONAPCHKI, FOPUANYHI Ta/a00 1HIII HACIIAKY,

cy0'eKTH BHYTPIIIHBOTO KOHTPOITIO — BUKOHaBYMi KoMmiTeT Cnoboxancbkoi CP Ta Horo cTpykTypHi
nigpo3nian, BuUKOHaBul opraHu CnoOokancbkoi CP, mianpuemMcTBa, yCTaHOBH, OpTraHizawii
3aCHOBHHUKOM sIKuX € CinodokaHceka CP Ta iX CTPpyKTYpHI miapo3aiiy,

¢ynkmii CnodoxkaHcekoi CP — MOBHOBaXKEHHsI MICLIEBOTO CAMOBPSIAYBAHHS y MEXaxX, BU3HAUEHUX
3akonom «IIpo MmiciieBe caMOBpsiAyBaHHs B YKpaiHI» Ta 1HIIMMHU 3aKOHAMH, L0 BUKOHYIOTBHCS Ha
NIOCTIHHI OCHOBI.

1.3. BHyTpimmHIi KOHTPOJb Cy0'€KTIB BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJIO OyAyeTbcs Ha MNPHUHLUIMAX:
3aKOHHOCTI, O0'€KTHBHOCTI, BIJIOBINAJBHOCTI Ta PO3MOALNY MOBHOB&KEHb, METOAOJIOIYHOI
€THOCTI, 30aJTaHCOBAHOCTI, MPEBEHTUBHOCTI, BITKPUTOCTI.

1.4. CtpykTypa BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJIKO CKJIQAAETHCS 3 HACTYIHUX KOMITOHEHTIB. BHYTPILIHE
CepenoBUINe, BH3HAUEHHsS LJIeH; 1neHTH(]IKAisl PHU3HKIB, OLIHIOBAHHS pPU3HKIB, YIPaBIIHHSA
pPU3UKaMH, 3aXOQU KOHTPOJIIO; OpraHizamis i1HQOpMauiiHOrO Ta KOMYyHIKauifHOro OOMiHY;
MOHITOPHHT.

2. BHyTpIilIHE cepeoBHILe

2.1. BHyTpIIIHE CepeOBHUINE KOHTPOJIO - 1€ iCHyKul y cy0'ekTax BHYTPIITHBOTO KOHTPOIIO
nporecy, omepaunii, PerjJaMeHTH, CTPYKTypHU Ta PO3MOALJT IMOBHOBAKEHb LIOAO iX BHUKOHAHHS,
npaBUja Ta TNPUHLOMIINA YIPABIIHHS JIEOACBKHIMH pecypcaMH TOWIO, SKI CHpPsSMOBaHI Ha
3abe3nedeHHs peajizamii 3aKOHOAABUO 3aKPIIJICHUX 33 YCTAHOBOK (YHKIIH Ta 3aBIaHb 3 METO
IOCATHEHHS! BH3HAa4eHOI MeTH Ta wied. Ilopsmok BUKOHaHHS (YHKLIH, MPOLECIB Ta onepamii
BHU3HAYAETHCS aAMIHICTPATUBHUMH PETJIaMEHTaMH.

2.2. IToBHOBaxXeHHs Cy0'€KTIB BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJTO.

Cenmmnanii ronoBa Cnoboxancbkoi CP oprani3oBye Ta 3abesnedye epekTuBHE (yHKIIOHYBAHHS
CHCTEMH BHYTPILIHBOTO KOHTpPONO y BukonaBuomy komiteri Cnoboxkancbkoi CP Ta fioro
CTPYKTYPHUX MiAPO3ALNIAX, KEPIBHUKK BHKOHaBUMX opraHiB CioboxkaHcekoi CP, siki € okpemumu
IOPUIUYHUMH O0co0aMH Ta KEpIBHHKHU TMiAMPUEMCTB, YCTAaHOB, OpraHi3aliii 3aCHOBHUKOM SIKHX €
Cnoboxancbka CP opranizoByroTh Ta 3a0€31€4y0Th 3A1HCHEHHS] BHY TPILIIHBOTO KOHTPOIO Y CBOIX
yCTaHOBAX, MIAMPUEMCTBAX, Ta OPTaHI3aLlisX.

Cy0'exTn BHyTpPIIIHBOTO KOHTPOJIFO BUKOHYIOTH BIMOBIIHI (DYHKII, MPOLIECH Ta OIepaLii B MeKax
MOBHOB&)KEHb Ta BiJNOBIJAIIbHOCTI, BU3HAYEHUX X MOJOKEHHSIMH (CTATyTaMH), 3aTBEPKEHUMH Y
BCTAHOBJICHOMY mNopsiAKy. lIpamiBHuku cy0'eKTiB BHYTPIIIHBOIO KOHTPOJIIO BUKOHYIOTH (PYHKLII,
MpoLeCH Ta omepainii B MekaX MOBHOBAKEHb Ta BIAMNOBINAIBHOCTI, BH3HAYEHUX IOCATTOBUMU
IHCTPYKLISIMH, 3aTBEPKEHUMH y BCTAHOBJIEHOMY TMOPSIIKY.

[Tigpo3ainy BHYTPILIHBOrO KOHTPOMIO (MPALliBHUKH BIAMOBINANBHI 32 3IIHCHEHHS BHYTPIIIHBOTO
KOHTPOJIFO) TPOBOASTH BHYTPIIIHI MNEPEBIPKA LIJbOBOTO Ta e(PEKTUBHOIO BUKOPUCTAHHS
OFOPKeTHUX KOINTIB Ta 30€pelkeHHS KOMYHAJIBbHOTO MaifHa, HAJal0Th MPOMO3UIII IOAO
€KOHOMHOT'O BUKOPUCTaHHA (DIHAHCOBHX 1 MaTepiaJIbHUX PECYPCIB B MPOLIECI BUKOHAHHS IJIAHOBUX
3aBIaHb, HAJAIOTh OMIHKY (PYHKIIIOHYBAHHIO CHUCTEMH BHYTPIIIHHOIO KOHTPOJIIO B MEXKaX CBOIX
MOBHOB&)KEHb, HA/AIOTh KEPiBHUKAM CyO'€KTIB BHYTPIIIHbOTO KOHTPOJIO OO'€KTHBHI 1 HE3aJEXKHI
BUCHOBKH 1IOO il YAOCKOHAJIEHHS.



2.3. Opranizauifiai Ta (QyHKUIOHAJNBHI 3acaiy, IO BU3HAYAIOTh BHYTPIIIHE CEPEAOBUINE B
Cnoboxancekiit CP, MOBHHHI IPyHTYBAaTHCS HA: 3aTBEPKEHUX HOPMATHBHO-IIPABOBUX aKTaX, SIKi
BU3HAYAIOTh Oprasi3auiiiny crpykrypy Crnoboxancekoi CP, kaapoBy MHOJITHKY, JOKYMEHTOOOIT,
OOJIKOBY TIONITHKY, PO3POOJIEHUX Ta 3aTBEPMKEHUX aIMiHICTPATHBHUX perjiaMeHTax, sKi
BCTAHOBJIIOIOTh TMOPSIAOK BUKOHAHHS Cy0'€éKTaMH BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJK BH3HAUYEHUX
3aKOHONIABCTBOM (DYHKIII .

3) 3ampoBamkeHHsT HOBOro a00 BHECEHHS 3MIH JO MIF0YOro MPUKIAJAHOIO MPOrPaMHOIO
3a0e3nedeHHs], sIKe 3MIHIO€ TIOPSIIOK BUKOHAHHS (DYHKIIH, MPOLECiB, onepawii.

VY Mekax 3aKOHOJaBYO BCTAHOBJIEHUX 3aBIAaHb T4 IOBHOBAXXEHb CYO'€KTH BHYTPIIIHBOTO KOHTPOITO
BU3HAYAIOTH. CTPATETi4Hl LIl - I, BCTAHOBJICHI aJMIHICTPATUBHIMHU pETJIAMEHTAMH, SIKHUX
HEeOOX1AHO AOCSTTH 32 pe3yJbTaTaMu peaiizauii BiAMOBIIHOTO MPOLECY; ONepamiiHl Wil - i, SKi
IIOPOKY BU3Ha4YaroThCs B I1maHi 3 peanizanii 3aX0IiB KOHTPOJIIO Ta MOHITOPUHTY BIIPOBAIIKEHHS X
pe3yabTatiB i GOPMYIOTBCA 3 YPaxyBaHHSAM HACTYITHHUK MPUHLIMIIIB. KOHKPETHOCTI, BUMIPIOBAHOCTI,
TOOCSIKHOCTI, PealiCTUYHOCTI.

3. Cx1agaHHA aAMiHICTPATHBHUX perjiaMeHTIiB

3.1. Tlpu cknamaHHi agMiHICTPATHBHOTO pETJIAMEHTY BH3HAUAIOTBHCS MpPaBHIA 1 MOCHIIOBHICTD
aJIMIHICTPAaTUBHUX TPOLEAYP Ta MiH, MO BiAOOpPakarOTh MOPSIIOK B3AEMOAlI MiXK CTPYKTYPHHMHU
MAPO3AUTAMHA 1 TOCaOBUMH OCOOaMH OpraHy BJIaaM, a TAaKOXK B3a€EMOJIl OpraHy BIaaAW 3
¢izmuaIMU 200 IOPUIUYHUMHE O0cO0aMH NMPU BUKOHAHHI (PyHKUIN (a00 HamaHHI aaAMiHICTPATUBHOI
MOCITYTH).

3.2. IcHyrOTb /1Ba OCHOBHI ITiIXOU A0 CTBOPEHHS aIMiHICTPATUBHOI'O PETJIAMEHTY: JECKPUNITHBHUN
1 HOpMaTuBHUH. JleCKpunTUBHUI miaxin mependadae METaIbHUNM OMUC MpoLecy (TMOCHiIOBHOCTI
miit), a HOpPMaTUBHUH - TIIBKU 3araJIbHUX MPUHITUIIB peai3arii mpoLeay pu.

Po3pobnennit anMiHiCTpaTUBHUH perJaMeHT MOKJINKaHUH BUKOHYBATH 1Bl OCHOBHI (DyHKII:

- KOHCOJIIyBaTH MAacHB 3aKOHOJABCTBA, IO BIJHOCHUTBCS IO KOHKPETHOI aaMiHICTPATUBHOI
npoueaypu,

- TPOTUMISTH KOPYTIii, BCTAHOBJIOIOYH CTAHAAPT HAJAHHA AEPKABHHUX TOCHYT 1 CKOPOUYIOUH
TOUCKpEIIiiiHI TOBHOBAKEHHSI BHKOHABIIIB.

Pexomenpmaniii moao CKyiaiaHHs aaMiHICTPATUBHUX PETJIAMEHTIB HABEIEHO Y A0AaTKy 1.

3.3. 3aTBepKeHl B yCTAHOBJICHOMY MOPSAIKY aMiHICTPATHBHI PErJIAMEHTH ITOBHHHI MICTHTH: OITHC
NpoIeciB Ta Omnepauild, Mo 3AIACHIOIOTBCS B paMKaxXx BHUKOHAHHA BIAMOBIAHOI (yHKIH, 13
3a3HAUEHHSIM IX YYaCHUKIB, CXEMH JOKYMEHTOOOIry 3a BIANOBIAHOKW (YHKIIER, MPOLIECOM,;
nepenik HOpMaTUBHO-TIPABOBHUX aKTIiB 1 MPOTrPAMHO-TEXHIYHIX KOMILIEKCIB, sIKi BHKOPUCTOBYIOTBCS
NpHU 31 ICHEHHI MPOLIECIB Ta OmepaLii.

3.4. Po3pobka HOBHX Ta/ab0 BHECEHHS 3MIH [0 [IIOYHX aIMIHICTPATUBHUX PETJIAMEHTIB
3MIACHIOETBCA CY0'€KTaMU BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJIIO 38 HAMPSIMKAMH J1SUTBHOCTI.

3.5. TlincraBu nans po3poOku HOBUX Ta/ab0 BHECEHHsS 3MIH O JMAIFOYUX aIMiHICTPATHBHHUX
perjiaMeHTiB:

1) mpuiiHATTS HOBUX Ta/abd0 BHECEHHS 3MiIH A0 AIIOYMX aKTIB 3aKOHONABCTBA, SIKI 3MIHIOIOThH
NOPSIIOK BUKOHAHHS (PYHKLIH, POLIECI B, ONepaLliif;



2) 3aTBepIKEHHs Yy BCTaHOBJIEHOMYy mopsiaky Ilmany 3 peamizamii 3axofiB KOHTPOJIKO Ta
MOHITOPUHTY BIPOBADKEHHS 1X Pe3yJbTaTiB 32 (OPMOIO, BCTAHOBJICHOK JOAATKOM 2 1O IbOTO
[Mopsinky, mo nependauae po3podKky HOBUX Ta/ab0O BHECEHHS 3MiH 10 AIIOYUX aJMiHICTPATUBHUX
perJiaMeHTIB.

4. InenTudikauisi Ta ynpaBaiHHA pU3HKAMH

4.1. InenTudikamisi pU3MKIB - [[e BU3HAYEHHS MOTEHLIMHUX TOMIH, HACTAHHS SIKUX MOKe HEraTHBHO
BIUIMHYTH Ha 3JaTHICTh CYyO0'€KTIB BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJIO YCHILTHO IOCATATH ITOCTABICHHX
iteld. Pusuku k1acugikyroThCs 32 KATETOPisIMHA Ta BUAMU. 32 KaTeropisiMH PUSHKH TOIISIOTHCS
Ha 30BHIIIHI Ta BHYTPIIIHI. Y po3pi3l KaTeropii pu3WKU MOAUIAIOTBCS HA BHUIH, a CaMe. 10
30BHILIHIX PU3HKIB HAJIEXKATh. 3aKOHOMABYI, ONEPaLiHHO-TEXHOJIOTIYHI Ta MPOrPAMHO-TEXHIYHI; 10
BHYTpIIIHIX PHU3UKIB HAJNEXaTh. ONEPALlHO-TEXHOJNOTIYHI, NPOrpPaMHO-TEXHIYHI, KaJApOBl Ta
(biHAHCOBO-TOCTIOAAPCHKI.

4.2. OuiHKa pU3UKIB - BU3HAYEHHSI CTYTICHSI PU3UKIB HA OCHOBI BUCHOBKIB CY0'€KTiB BHYTpPIIIHBOTO
KOHTPOJIFO 32 KPUTEpPisIMU HMOBIPHOCTI BHHHUKHEHHsS PU3UKIB Ta iX BIUIUBY Ha CIPOMOXKHICTb
CyO'eKTIB BHYTpIIIHBOTO KOHTPOJIKO JOCSATAaTH BH3HAYEHI CTpaTeriuHi Iijli. 3a WMOBIPHICTIO
BUHUKHEHHSI PU3MKH OLIHIOIOTHCS 32 KPUTEPISIMU: HU3BKOI WMOBIPHOCTI BUHUKHEHHS, CEPEIHbOI
HMOBIPHOCTI BUHHKHEHHs, BUCOKOi MMOBIPHOCTI BHHHMKHEHHS. 3a BIUIMBOM Ha CIPOMOXKHICTB
Cy0'eKTIB BHYTPILIHBOIO KOHTPOJIIO JOCATATH BU3HAYEHI CTPATETrivHl Ll PU3UKU OLIHIOIOTHCS 32
KPUTEPIsIMH HU3bKOT'O PiBHS BIUIMBY, CEPEAHBOTO PIBHS BIUIMBY, BUCOKOTO piBHS BIUMBY. OLiHKa
PU3HKIB 32 KPUTEPIsIMH HMOBIPHOCTI BUHHKHEHHS! PU3HKY Ta BILUTMBOM PHU3HKIB Ha CIIPOMOXKHICTb
CyO'eKTIB BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJIKO JOCSTaTH BHU3HAYEHI CTpaTeriyHi LTl 3I1HACHIOETHCS
BIZTMOBITHO 10 MaTpHIl OLIIHKK PU3HKIB, (hopMa SIKOi HaBeleHa y 1oHaTKy 3 1o uporo Iopsaky.

4.3. YrpaBiiHHS pU3UKaMU - JiSUTbHICTh, MOB'sI3aHa 3 BU3HAYEHHAM (1IeHTH(IKALI€I0) Ta OLIHKOK
PU3UKIB TSI HAMOLIbII PAHHBOTO BUSIBJICHHS MOXKIIMBUX TOPYIIEHb 1 HEHOJIKIB, HEe(EKTUBHOIO
BUKOPUCTAHHS PECYpPCIB M 4Yac BHUKOHAHHSA CyO'€KTaMM BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJIO (DYHKIIH,
nporecis Ta omnepauiil. EdexktuBHe ympaBmiHHA pH3uKaMu nependadae 3M1HCHEHHS aHAJI3y
TISTBHOCTI, 301p, CHCTeMAaTH3allio Ta aHam3 iHpopMalii, po3podsieHHs Cy0'€KTaMy BHYTPIIIHBOTO
KoHTpoJro [Tnany 3 peanizarii 3aX0/iB KOHTPOJIFO Ta MOHITOPUHTY BITPOBAKEHHSI 1X PE3yJIbTATIB.
BpaxoByroun pe3ysnbTaTH OLIHKH PHU3UKIB, KEPIBHHLTBO MpPHIMAaE pIIeHHS, B sKill Qopmi
pearyBaTH Ha PU3HKHL.

4.4. Jlns yCHIIIHOTO MOCATHEHHs MeTH (Micii), miJieli Ta BHKOHAHHsS 3aBAaHb MiSUTBHICTH 3
yIPaBJiHHA PU3UKAMHU Ma€ 371HCHIOBATUCS HA BCIX PIBHSAX Ta BPAXOBYBATH PU3HKHU Ha BCIX e€Tamax
IISITBHOCTI.

4.5. JlisnpHICT 3 YIPABIiHHS PU3UKAMH 31HCHIOETHCS KE€PIBHULITBOM, MPALliBHUKAMH BUKOHABYNX
opraniB CrnodoskaHcekoi CP Ta mpariiBHUKaMH ITiAIPUEMCTB, YCTAHOB, OpTraHi3aliil 3aCHOBHHUKOM
skux € Cnoboskancbka CP mijx yac peanizanii ¢CBOi MOBHOBaJKEHb.

4.6. Ina epexTUBHOrO YIPABIiHHS pPU3MKAMH [OLIJBHO 3aJy4aTH KEpPIBHUKIB Ta IHIINX
NPALiBHUKIB CAMOCTIHHUX CTPYKTYPHHX MiAPO3ALIIB BiAMOBIAAJBHUX 34 IJIAHYBaHHS AlsNIBHOCTI
00'ekTa BHYTPIIITHLOTO KOHTPOJIKO, OPTaHi3alio Horo poOoTH, yIpaBiHHS OFO)KETHUMHU KOIITAMH,
BeZIeHHs OyXraiTepCchbKOro OOJIKY Ta CKJIaJaHHs 3BITHOCTI.

5. 3axoau KOHTPOJII0 TA MOHITOPHHTY

5.1. 3axonu KOHTPOIIIO Ta MOHITOPHHTY BH3Ha4Yar0Thes y [lmani 3 peanizauii 3aXoniB KOHTPOJIIO Ta
MOHITOPUHTY BIIPOB/IKEHHSI X pe3yJbTaTiB Ha miacTtasl [Hpopmanii 3 imeHTU}IKALIl Ta OLIHKH
PU3HKIB.



5.2. Konrtpomp 3a BuKOHaHHSM IlmaHy 3 peanizamii 3axOXiB KOHTPONIO Ta MOHITOPUHTY
BITPOBA/IKEHHS iX PE3yJIbTATIB, a TAKOXK HOro Meperisia 3A1HCHIOEThCS Cy0'eKTaMi BHYTPILIHBOTO
KOHTPOJIIO B MeXKax iX MOBHOBA)KE€Hb Ta BIAMOBIAANBHOCTI. [HGOPMYBaHHS MPO YAOCKOHAIECHHS
BHYTPIIIHBOIO KOHTPONIO KepiBHHUTBAa Cnoboxancbkoi CP Bcix piBHIB B Mexax ix
BI1IMOBIAAJILHOCTI Ta MiA3BITHOCTI 31 HCHIOETHLCA 38 HEOOXIAHICTIO.

5.3. OuiHka cTaHy OpraHi3amlii BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJIO Ta YTMPABIIHHSA PHU3HKAMH BKJIIOYAE:
OLIHKY OpTraHi3awii 3axOAiB 3 BIPOBAIKEHHS BHYTPILIHBOIO KOHTPOJIIO Ta YIPABIIHHS PU3UKAMHU
Ha OO0’eKkTl TepeBIpKM Ta OLIHKY (AKTHYHOTO BHUKOHAHHS 3alpOBaKEHHX CHCTEMOIO
BHYTPIITHHOTO KOHTPOJIEO TIPOLIEAY .

5.4. J1;st OLIIHKY CTaHy OpTaHi3allii BHYTPIIIHHOTO KOHTPOJO 3aCTOCOBYIOTHCS:

- ONUTYBaHHS WLIOAO BHMKOHAHHS 3aXONiB 3 YNpPaBJIiHHSA pecypcaMu 1 MailHOM Ta 3IiHCHEHHS
BHYTpPIIIHBOIO KOHTPOJIIO, OMHUTYBaHHsS U1 OTPUMAaHHs iHpopMarii mpo MOpsaoK (HPaKTUIHOTO
BUKOHAHHSI 3aXOJiB TIOB’SI3aHUX 13 BUKOHAHHSIM (PYHKIIOHAJBHUX OOOB’SI3KIB Ta 3IIACHEHHS
BHYTpPIIIHBOT'O KOHTPOJIIO,

- CIIOCTEPEKEHHS 32 YIIPABIIIHHIM PECypCami,

- IepeBipKa JOKYMEHTAIbHUX AOKa31B (PyHKIIOHYBaHHS CUCTEMH BHYTPILIHBOTO KOHTPOJIO.
5.5. OmuiHKa 311 HCHIOETHCS 32 TPHOMA PiBHIMH:

— HaWBUIINHA PiBEHb BUKOHAHHS,

— cepenHili piBeHb BUKOHAHHS,

— HaWHWKYUH PiBEHb BUKOHAHHSI.

PesynpraTi OLIHKK 3aHOCATBCS 1O BUCHOBKY craHy oprasi3amii BHYTPILIIHBOTO KOHTPOJIIO Ta
yIPaBIiHHA PU3UKAM.

Cexperap cenuInHoi pagu Jronmuna JIATOJA



Honarok 1 no Ilopsiaky 3 opranizarii
BHYTPIIIHBOT'O KOHTPOJIIO B
Crnoboxancekiii CP

PEKOMEH/JAIIIT
IIO/I0 CKJIAJAHHS aIMIHICTPATUBHHUX PETJIAMEHTIB
1. 3aranbHi TONOXKEHHS

1. Ll pexoMeHnanii BU3HAYAOTh METOIUKY CKJIAIAHHS a/IMiHICTPATUBHHUX PETJIAMEHTIB B YCTaHOBI
Ta € MPABUJIAMH, IO PETJIAMEHTYIOTh MOPSIIOK BUKOHAHHS Cy0’€KTaMH BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJIO
BU3HAYEHUX 3aKOHOAABCTBOM (DYHKIIIH.

2. AAMiIHICTPaTUBHI periaMeHTH POPMYIOTHCS OKPEMO 3a KOYKHOI (PYHKIIEXO.

3. AnMiHICTpaTHBHI PETJIAMEHTH MICTATb OCHOBHI HMOHSTTS, OIMC MPOLECYy Ta MOXYTb MICTHTH
OJIOK-CXeMy MPOLECY, TEXHOJIOTTUHY KapTy, CIIUCOK MPUHHATHUX CKOPOUYEHb TOLIO.

1I. OcHOBHI NOHATTS

1. ¥V posmini «OCHOBHI TOHSTTS» aaMiHICTPATUBHUX PErJaMEHTIB 3a3HAYArOThCS ITiAIYHKTH
«BusHaueHHs winei», «YdacHuUKM mpouecy», «HopMaTuBHO-IPaBOBI akTH, SIKI PETJIAMEHTYIOTb
BUKOHAHHS Tpouecy», «JlokymenToobir», «IIpuknagae nporpamMue 3a0e3meYeHHsD .

2. Y mianyHKTI aaMiHICTPATHBHOTO periaMeHTy «Bu3Ha4deHHs Lijiei» BU3HAYAIOTBCS CTPATErivHi
1111, SIKi HEOOX1THO JOCSITTH 3a pe3yJbTaTaMH peatizarii BiAMOBI JHOTO MPOLECY.

3. Y mianyHKTI agMiHICTPaTUBHOTO pEIrJIAMEHTY «YYaCHUKM TIPOLECY» 3a3HAYAETBCS MepeniK
YYaCHUKIB, MIsUTbHICTD SIKUX BITHOCUTBCS IO TPOIiecy. YYaCHUKHU MPOLECY MOKYTh Oy TH:
BHYTPIIIHIMH yYaCHUKAMH - Cy0'€KTH BHYTPILIHBOTO KOHTPOJIIO,

30BHILIHIMH yYaCHUKaMH - OPTraHH IEP’KaBHOI BJIAAH, IMiANPHUEMCTBA, YCTAHOBU Ta OpraHizauii, 3
SAKUMH CyO'€KTH BHYTPILIHBOIO KOHTPOJIO B3AEMOAIIOTH 3 METOK peaizauii BiAMOBIIHOTO
IpOLIECy .

4. Y mianyHKTI anqMiHICTPaTHBHOTO periaaMeHTy « HopMaTHBHO-TIpaBOBI aKTH, sIKI PETJIAMEHTYIOTh

BUKOHAHHS MPOLIECY» HABOAMTHCS MEPETiK HOPMATUBHO-TIPABOBUX aKTIB, 3 YPaXyBaHHAM SKHX OyB
po3po0eHuil anMiHiCTpaTUBHUE periaaMmeHT. baxkano y TabnuuHiit popwmi, a came:

Ne ii/m HopmaTuBHO-NIpaBOBUIA aKT

5. ¥V mianyHKTI aAMiHICTPATUBHOTO perjaMeHTy «JlokymeHTooOir», OaxkaHo y TabmuuHili (opmi,
HABOJAUTBCA TMEPENiK JOKYMEHTIB, y TOMY YHCII €JeKTPOHHHUX, $KI CKIaJarTeCs abo
ONPalbOBYIOTHCS NMPU BUKOHAHHI BIAMOBIAHOTO MPOLIECY, Td HOPMATUBHO-TIPABOBUX AaKTIB, SIKi
periIaMeHTyIOTh iX (pOpMy 1 CKJIaJ] MMOKA3HUKIB, a CaMe:

Ne n/m JIoKyMeHT HopmatusHo- ITocunanus Ha
MPAaBOBUH aKT MOJIOKEHHS
HOPMAaTHUBHO-

IMPaBOBOI'0 aKTy

Y pasi HagBHOCTI OJOK-CXeMH Ta TEXHOJIOTIYHOI KapTH BIAMOBIIHOTO TMPOLECY, TepeiK
JOKYMEHTIB (POpPMyETBCS Ha MiICTaBl TAKUX TOKYMEHTIB.

6. Y mianyHkTi aaMiHicTpaTuBHOro pernamenty «IIpukiamHe mnporpamuae 3a0e3medYeHHS» Y
TabnuuHid  QopMi 3a3HAYAETHCS TMEPeNiK MPHUKJIAAHOTO MPOTPaMHOro 3a0e3NedeHHs, sIKe



3aCTOCOBY€THCSI NP BUKOHAHHI BIJAIMOBIAHOTO MPOLECY, Ta OMUC aBTOMATHU30BAHUX OMNepauiil y
paMKax BUKOHaHHsS TaKOT'O NPOLIECY, & CaMe:

HaiimenyBanHs mnpukmagHoro mnporpamuoro | Ilepemik aBTOMAaTU30BAHUX orepauii

3a0e3nedeHHsT ABTOMAaTH30BaH1 omneparii (dopMyeTbCST Ha TIACTaBI CKJIANEHUX OJIOK-
CXeMH Ta TEXHOJIOTIYHOI KapTH BiAMOBIIHOTO
IPOLIECY.

III. Onmmc mporecy

1. ¥V posnim «Omuc mporecy» HaBOOUTBCS CTHCHA 1H(OpMALis LIOJO MPOLECY LUIAXOM
MOCJIIOBHOTO OITUCY Olepariii, yMOB BHUKOHAaHHS, M YYacCHUKIB TMpPOLECYy Ta pPe3yJbTaTiB
BUKOHAHHS MIPOLIECY.

2.V pa3si, Ko BUKOHAHHS (QyHKHIi 3a0e3MmevuyeTbcsi BUKOHAHHSAM IEKIIBKOX MPOLECIB, Y LIbOMY
PO3MLIII HABOIUTHCS CTUCITUH OMUC KOXKHOTO MPOLECY.

IV. bnok-cxema npouecy

1. Merorwo ¢opmyBaHHS OJIOK-CXeMU TMpouecy € rpadidyHe TpPeACTaBICHHS MOCHiJOBHOCTI
BUKOHAHHS OMepariii Ta B3a€MO3B'sI3KIB MiJK PI3HUMHU YYaCHUKAMH BiATOBIJHOTO mpouecy. Y pasi,
SKIIO BUKOHAHHS (yHKIII 3a0e3mevuyeThCsi BUKOHAHHSM AEKUIbKOX IPOLIECIB, BiAMOBIAHI OJIOK-
cxeMH (POpPMYIOTBCSI Ha KOJKHUH MpoLec.

2. bnok-cxema mpouecy CKJIanaeTbCs Y BIAMOBITHOCTI 10 CUCTEMH YMOBHHUX NO3HA4Y€Hb (HOTALIS)
IUTST MOZIEJTFOBAHHSI TIPOLIECIB 1 MICTUTD 1H(OPMAIIIIO LIOJ0:

-omnepariii, 3 SKIX CKJIaIaeThCsl MPOLIEC,

-Y4aCHHUKIB MPOLIECY;

-TIOTOKIB JOKYMEHTIB Mi’K yYaCHUKAMH MPOLIECY;

-TIOCJILIOBHOCTI BUKOHAHHS OTEpaliil IIJISIXOM 3a3HAY€HHS 1X MOPSAKOBOTO HOMEPY;

-yMOB BUKOHAHHS OTIepaii.

3.3. Criucok ro3HaueHb, SIKi MOXKYTh BUKOPUCTOBYBATHCS NP MIATOTOBLI OJIOK-CXEMH MPOLECY :

IHo3HaueHnns Onwuc no3HAYeHHS
IMonis - ue Te, o BIIOYBAETHCS MPOTIITOM MPOLECY 1
IMomis BILITMBAE Ha Horo xia. Halvacrime nozis Mae npuannay abo

BIUTUB (pe3ysbTaT). 300paKy€eThCsl y BUIIISA KOJIa 3
BIJTBHUM IIEHTPOM, TTPU3HAUEHUM JJisl Ar(epeHIiFOBaHHS
BHYTpIIIHIMH MapKepaMH pi3HUX MPpUYIHH abo iX
pesyabratiB. 3rinHo BBy Iloaii Ha xin nmporecy,
BUAUTSIFOT Tpu Trmu: CtapTose moxist, [IpomizkHe momis i
Kinnesa nogmisi.

Jist - 3arajgpHUIA TEPMiH, IO MTO3HAYAE pOOOTY, BUKOHYBaHY
Hist BUKOHABLIEM.

Hii MoxyTh OyTH a0 ereMeHTapHUMHU, a00 HeeleMeHTapHI
(ckmamoBuMu). BHIIISFOTE HACTYITHI BUAM MiH, € YACTHUHOKO
moneni [Ipounecy: Ipouec, I[Tinnpouec i 3aBnanHs
300paKyIOTBCS Y BUTJISI IPSMOKYTHHUKA 3 3aKPYy TIICHUMHU
KYTaMH.

IInro3 [1Inr031 BUKOPUCTOBYIOTHCS AJIs1 KOHTPOIIO PO3XOIKEHb 1
CXOJIKEHb MOTOKY onepauiid. TakuM YMHOM, JaHUH TepMiH
Ma€ Ha yBa3l PO3raly>KeHHsI, PO3ABOEHHS, 3JTUTTH 1
3'€eTHAHHS MApUIPYTiB. BHYTpiIIHI MapKkepH BKa3yIOThb THII
KOHTPOJIIO PO3BHUTKY IIPOLIECY.










TexHosoriuHa KapTa

OyHKLISA: (Ha3Ba yHKLII)
Ipouec: (Ha3Ba mporecy)
Ne Onmnepariis Binnosinaneanii BxingHuii OKyMEHT BuxingHuii TOKyMeHT Ilpuknanne
i/ BUKOHABEIb MporpamMHe
I | HailMeHyBa yMOBa CTPOK Ha3Ba CTUCIMI | HallMeHyBa | Ha3Ba ¢dopmar | HaliMeHyBa | Ha3Ba dopmar | 3abe3neueH
HHS BUKOHAH | BUKOHaH | CyO'ekTy OTuncC HHS yYacHHU | AOKyMeH HHS yYacHHU | AOKyMeH Hsl
Hs Hsl BHYTpPIIIHb | BUKOHYBa | IOKYMEHTY Ka Ty TOKYMEHTY Ka T
oro HOI poLEec IpoLEeC
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2. TexHOJOr14Ha KapTa 3alOBHIOETHCS 3 YpaxXyBaHHIM HABEIEHUX HU)KYE BUMOT:

Ne /o Hassa cToBnus [lopsinok 3an0BHEHHS
1. Ne n/m 3a3HavaeThCs TOPSOKOBUI HOMep ormepauil (MOopsAKOBHHA
HOMeEp omeparlii Mae BIATOBIAATH HOMeEpY orepauii y Oiok-
cxemi npouecy). Oneparis
2. HaliMEHY BaHHs 3a3HauaeTbcsl  HaliMeHyBaHHS — onepauii  (HalfiMEeHyBaHHs
orepauii Mae BIATIOBIAATH HalMEHYBaHHIO oreparii y OJok-
CXeMi IPoLecy ).
3. yMOBa BUKOHAHHSI 3a3HavaeThCs Mepeslik YMOB BUKOHAHHS BIJIIOBITHOI oreparii
(HampuKIad, OTPUMAHHS B Y4YaCHHMKA IPOLECYy IIE€BHOTO
OOKyMEHTy a00 OTPUMAaHHs pe3yJbTaTy  IMONEPEeIHbO
BHKOHAHUX OTepaliii).
4. CTPOK BHKOHAHHS 3a3HavaeThCsl TPAHUYHUH CTPOK BHKOHAHHA ormeparii ado
BaplaHTH CTPOKIB BUKOHAHHS Y pa3i HACTAHHS NMEBHUX YMOB.
BinnosiganbHUA BUKOHABELL
5. Ha3Ba cyO'ekty | 3a3HavaeTbCsi Has3Ba CyO'€KTy BHYTPIIIHBOIO KOHTPOJIIO,
BHYTPIITHBOTO KOHTPOJIIO | BIAMOBIATBHOTO 33 BUKOHAHHA omepamii. Y pa3l BUKOHAHHS
orepauii AeKIJIbKOMa Cy0'€KTaMH BHYTPILIHBOTO KOHTPOIIO,
3a3HAYAETBCS TMEPEeTiK TaKUX CyO'€KTIB 3 ypaxyBaHHSIM
MOCJT JOBHOCTI BUKOHAHHSI TAKOI Omeparii.
6. CTUCIIUIA ormuc | KopoTko BHUKJIAmaeTeCsi CyTh BHUKOHYBaHOI cyO'exTammu
BUKOHYBaHOI poboTH BHYTPIIIIHbOTO KOHTPOJIFO pOOOTH.
7. HalMEHY BaHHS 3a3Ha4aeThCS MEPeNiK BXIAHUX IO BIJHOIIEHHIO IO Omeparlii
JOKYMEHTY JOKYMEHTIB.
8. HAa3Ba yYaCHUKA MPOLECY | 3a3HA4YAeThCsl HA3BAa BHYTPIIMHBOTO a00  30BHIIIHBOTO
yYacHHKa TMpOLEeCy, BiA SKOro Mae€ HAMIWTH BIATIOBITHUN
JOKYMEHT.
9. 10. dopmar NOKYMEHTY: | 3a3HauaeThcsi (POPMAT KOKHOTO BX1THOTO IO BiTHOIIEHHIO 10
SJICKTPOHHMUIA, ANIEPOBUH | omepallli TOKYMEHTY . arepoBHil 800 €JIeKTPOHHUH.
11. HaliMEHY BaHHS 3a3Ha4a€eThCS MEPeNiK BUXIAHUX IO BITHOIIEHHIO IO Omepariii
JOKYMEHTY JOKYMEHTIB.
12. HAa3Ba yYaCHUKA MPOLECY | 3a3HA4YAeThCsl HAa3BAa  BHYTPIIMHBOTO a00  30BHIIIHBOTO
yYaCHHUKA TIPOLECY, SKOMY TIepPeNaeTbCs  BiAMOBITHHIMA
JOKYMEHT (pe3yJIbTaT onepartii).
13. 14. dopmar JOOKYMEHTY: | 3a3HauaeThCsi (POPMAT KOKHOTO BHUXITHOTO MO BiTHOIICHHIO
€JICKTPOHHHIH, arepoBUi | 0 omeparii JOKYMEHTY: nanepoBuii ado eJIeKTPOHHHUH.
15 MIPUKJIAHE nporpaMHe | 3a3Hava€eTbCs HAWMEHYBaHHsI MPUKIAAHOIO IPOrPaMHOIO
3a0e3medeHHs 3a0e3neveHHs, ke aBTOMAaTU3y€E BUKOHAHHS oneparii. Y pasi,

SKIIO onepauis[ HE AaBTOMATH30BaHa,
dBTOMATU30BaHa»

3a3HaA4Ya€ThCA «HE

VI. Cniucox npuiHATUX CKOPOYEHb

Criucok MpUHHSATHX CKOPOUYEHb OQOPMITIOETBCS y TabmuuHi Gopmi Ta MICTHTH PO3IIH(POBKY

BUKOPUCTOBYBAaHUX B

aIMiHICTPATHBHOMY

perimameHti  abpeBiaTyp 1  CKOPOYEHb:

AbpeBiaTypa/ckopodeHHs po3muppPOBKa.







IUTAH

Honarok 2 no Ilopsiaky 3 opranizamii

BHYTpPIIIHBOTO

KOHTPOJTIO B

Cnoboxaucekiit CP

3 peasizarii 3aX0/1iB KOHTPOJIFO Ta MOHITOPHUHTY BIIPOBAPKEHHS iX pe3yJIbTaTiB

(Ha3Ba CTPYKTYPHOTO i APO3ILIY)

Ha20  pik
. . . . OuikyBaH1 pe3yJbTaTH BiJ 3axoa1 MOHITOPHUH
Hasga 3axony Bignosinaneni TepmiH BUKOHaHHSA Y pesysib PUHTY
HaszBa pusuky ; BIIPOBAKEHHS 3aXO1B KOHTPOJIFO | (CTaH BIPOBAIKEHHS
KOHTPOJTIO BHUKOHABIII 3axony s e .
(onepamiiiHa minp™*) pe3yJbTaTiB)
1 2 3 4 5 6

HasBa ¢yskmii

(Hasooumuwcs nasea ¢ghynxyii ma npoyecy, 8 pamrax AKux 3anposaorHCyrOmsCsi 3ax00u KOHMPOIO 05l YOOCKOHWIEHHS GHYMPIULIHb020 KOHMPOII0)

Hassa npouecy

(Busnauaromscs 3a NPUHYUnAmMu, 6CMAHOBAEHUMU HYHKIMOM)

Hassa pusuky
(pu3ukiB)*

HasBa 3axony
MOHITOPUHTY **#*

* HaBomATbCsl PU3WKH BIAMOBIAHO A0 IX PO3MOALTY, BCTAHOBIEHOMY NyHKTOM 4.4 IHCTpykii 3 oprani3amii BHyTpPIIIHBOTO KOHTPOIIIO, Ha3Ba PU3UKY
(pu3uKiB) BiATIOBIAae Ha3BaM, HaBeneHuM y JlomaTky 6 no IHCTpyKLii 3 opraHizanii BHyTpiIIHBOT'O KOHTPOJIIO,

** Ha3Ba 3aX0ly MOHITOPHHTY OO CTAHY BITPOBA/IKEHHSI PE3YJIbTATIB peaji3alii 3aX0/iB KOHTPOJIIO.










